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POLITICA CORPORATIVA

DE CONCILIACOES DE CONTAS

1. INTRODUCAO
1.1.0Objetivo

Esta politica fornece um conjunto de principios orientadores e uma estrutura para o
processo de reconciliacdo contabil.

Esta politica descreve as expectativas da Empresa em relacdo ao desempenho das
reconcilia¢Ges de contas, incluindo:

a. Os procedimentos previstos para revisdo e confirmacdo da adequacgéo do saldo da
conta ao final do periodo.

b. A frequéncia minima com que todas as contas serdo reconciliadas e revisadas.

c. O processo pelo qual a Empresa identifica e dimensiona itens antigos pendentes e
diferengas ndo reconciliadas.

d. Papéis e responsabilidades

1.2.Alcance

Aplica-se a todas as contas contabeis no balango geral, incluindo ativos, passivos e contas
patrimoniais dos acionistas.

1.3.Defini¢bes

e Conciliacdo de Contas: O processo realizado pelo Preparador para verificar a
integridade dos saldos das contas do balango no razdo geral da Empresa. E
necessario:

= comparar o saldo da conta contabil geral com um livro-razdo auxiliar,
subsistema ou documentacgdo de suporte (por exemplo, extratos, relatérios,
etc.)

= para verificar se os saldos estdo corretos e precisos,

= investigar minuciosamente quaisquer discrepancias que sejam identificadas
e

= tomar as medidas corretivas apropriadas para resolver essas discrepancias.
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Preparador: pessoa designada para realizar a reconciliagdo de contas de acordo
com a politica da empresa.

Revisor: Pessoa designada para garantir que a reconciliagcdo da conta tenha sido
devidamente preparada e que a acdo corretiva seja identificada e concluida, se
necessario.

Tolerancia de reconciliacéo: O limite usado durante o processo de reconciliagcdo
contabil para determinar se deve dimensionar uma diferenca ndo reconciliada ou
inexplicada.

Elemento de reconciliacdo: uma diferenca identificada entre o razéo geral e um
razdo geral auxiliar, subsistema ou documentacdo de suporte, ou 0s componentes
que compdem um saldo de conta. O item de reconciliacdo deve ser apropriado, dada
a natureza da reconciliacdo de contas e 0 momento do item.

Diferenca Nao Conciliada/lnexplicada: A diferenca ndo reconciliada/inexplicada
entre o saldo da conta contabil e o razdo auxiliar, subsistema ou documentacédo de
suporte.

2. CONFORMIDADE COM A POLITICA/PROCEDIMENTO

Cargo/Funcéao Aplicacao Acompanhamento
Equipe de Financas Corporativas X
Equipe Financeira LATAM X

3. DESCRICAO DA POLITICA

3.1. Conciliacdes de contas:

Reconciliacdo é o processo de validacdo do saldo da conta comparando o saldo do livro-
razdo com um livro-razdo auxiliar, subsistema ou documentacdo de suporte. A
documentacdo comprobatoria determina se o saldo final € composto por itens definidos
como apropriados para essa conta. O processo de reconciliagdo também identifica
diferencas entre o razéo geral e o razéo geral auxiliar, subsistema ou documentacéo de
suporte. A reconciliagéo da conta deve fornecer detalhes suficientes para permitir que
uma pessoa experiente entenda:

o Anatureza (por exemplo, reconciliacdo bancéria, analise de contas, etc.),
o O tempo (ou seja, para o periodo encerrado) e
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o Os resultados (por exemplo, se houve contas ndo reconciliadas ou
inexplicadas, diferenca, etc.) do processo de reconciliacéo.

Documentacéo de apoio: pode incluir extratos de terceiros (por exemplo, extratos
bancérios, faturas, confirmagdes, etc.), relatdrios gerados pelo sistema (por exemplo,
razdo auxiliar) ou calculos e analises (por exemplo, acréscimos, julgamentos e
estimativas, avaliacOes de terceiros, etc.). A documentacdo de suporte deve detalhar 0s
componentes que compdem o saldo na reconciliagdo da conta, e a soma dos
componentes deve ser igual ao saldo da conta. Normalmente, uma transferéncia (saldo
inicial + lancamentos no diario/atividade = saldo final) ndo é um suporte adequado, nem
se qualifica como uma reconciliacdo de conta.

Uma conta é considerada reconciliada quando o saldo do livro-razdo corresponde ao
livro-razdo auxiliar, subsistema ou documentacdo de suporte, todos os itens de
reconciliagdo significativos sdo identificados e suportadose as diferengas néo
reconciliadas ou inexplicadas incluem um plano de acdo para resolucdo. As
reconciliacbes devem ser concluidas em tempo hébil , de acordo com as diretrizes
fornecidas pelas equipes de financas regionais e corporativas. Diferencas significativas
ndo reconciliadas/inexplicadas devem ser resolvidas até o final do processo de
fechamento do més, especialmente para periodos de relatérios externos trimestrais,
semestrais e anuais.

Uma conta € considerada ndo reconciliada quando:

o Um item em concilia¢do ndo tem backup,

o Existe uma diferenca ndo reconciliada/inexplicada que excede a tolerancia de
reconciliacdo definida para a conta,

o A documentacdo de apoio ndo esta mais atualizada,

o A reconciliagdo ndo é realizada seguindo o prazo descrito na Politica, ou

o N&o ha documentacéo comprobatoria para conciliagdo.

As reconciliagbes de contas geralmente podem ser agrupadas nos seguintes tipos de
reconciliacdo:

Conciliacao bancéria, dinheiro

Provisao, reserva, julgamento da administracao, reconciliacdo de estimativas
Reconciliacdo do razéo geral com o razdo geral auxiliar

Reconciliagdo da Analise da Conta

Conciliagdo de contas entre empresas ligadas (Intercompany)

0O O O O O

Um modelo de reconciliacdo de conta foi desenvolvido no Excel e esta incluido no
Anexo 1 desta politica. Modelos baseados em Excel podem ser usados na auséncia de
uma ferramenta formal de reconciliacdo de contas (por exemplo, Oracle ARCS).




e REFERENCIA
() Samsonite core

POLITICA NA AMERICA LATINA

CONTEUDO: PAGINA
Politica de Conciliagdo de Contas Corporativas 4 de 8
AREA RESPONSAVEL/ENVOLVIDA: SUBSTITUI A:
Financas Novo

3.2.

3.3.

Tolerancias nas concilia¢fes de contas

Com relacgdo as reconciliagdes de contas, a Empresa se esforca para ter todas as contas
totalmente reconciliadas sem diferencas ndo reconciliadas ou inexplicadas. No entanto,
diferencas temporarias podem surgir de tempos em tempos. O preparador deve usar a
seguinte tolerancia para avaliar diferencas ndo reconciliadas ou diferencas
inexplicaveis:

Saldo em conta Tolerancia
< US $1 milhdo | Menos de 10% ou US $50 mil
>$1M + USD | Menos de 5% ou US $500 mil

A conta sera considerada reconciliada se a diferenca ndo reconciliada ou inexplicada
estiver abaixo da toleréncia de reconciliacdo da conta. O Preparador deve encaminhar
todos os valores que excedam a tolerancia de reconciliacdo da conta ao Revisor em
tempo habil para garantir a resolucdo adequada.

Para julgamentos e estimativas da administracao (por exemplo, provisao para créditos
de liquidacdo duvidosa, obsolescéncia de estoque, reserva de garantia, etc.), essas
tolerancias devem ser usadas como orientacdo. Uma diferenca entre o calculo de suporte
e o saldo geral do razdo pode ser permitida, sujeita ao julgamento da administracédo e a
explicacdo razoavelmente suportada. O valor em dolar da diferenca, o tamanho total da
unidade de negdcios e a natureza da conta devem ser considerados.

Estrutura de classificacdo de risco da conta e frequéncia de reconciliagao

Para os fins desta Politica, a Empresa definiu uma estrutura de classificacéo de risco de
conta para definir a frequéncia minima com a qual uma conta sera reconciliada e a
priorizacdo de quando as contas serdo reconciliadas durante o processo de fechamento
do més. Em consulta com a Dire¢cdo Regional de Financas, as unidades de negocios
devem considerar se as contas serdo reconciliadas com mais frequéncia ou com maior
prioridade para fins operacionais. Qualquer desvio que reduza a frequéncia de
conciliacbes de contas com os requisitos minimos da politica requer a aprovacdo da
Diretoria de Financgas Regionais e Corporativas.

As contas serdo avaliadas como de alto, moderado ou baixo risco com base nos fatores
de risco inerentes listados abaixo. A classificacdo de risco da conta, juntamente com
outros fatores qualitativos, sera avaliada para determinar com que frequéncia uma conta
serareconciliada. As contas serdo reconciliadas mensalmente ou trimestralmente. Todos
eles devem ser reconciliados antes do décimo quinto dia util do més sequinte.
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A administracdo avaliard anualmente a anélise das classifica¢fes de risco e a frequéncia
de reconciliacdo e a reavaliara com mais frequéncia, conforme necessario. Exemplos de
quando uma reavaliacdo pode ser necessaria incluem no caso de uma aquisi¢éo, venda,
mudancas significativas nos valores do saldo da conta ou uma mudanca significativa na
natureza ou composicao da conta.

As contas serdo avaliadas como Alta, Moderada ou Baixa com base na consideracéo da
administracdo dos seguintes fatores inerentes:

Saldo na ficha financeira

grau de julgamento e estimativa da administracao
complexidade na contabilidade

suscetibilidade a fraude

requisitos de divulgacédo

resultados de controle/ajustes de auditoria do ano anterior
volume de transacOes/atividade

@meoooTw

Em geral, contas de maior valor ($), como Alto Risco, devem ser reconciliadas a cada
més antes de apresentar os resultados financeiros as equipes de Contabilidade Regional
e Corporativa para garantir que ndo haja problemas materiais que possam afetar as
informacdes financeiras da Empresa. Em geral, isso seria dentro de cinco dias uteis do
final do més.

As contas que geralmente devem ser_reconciliadas nos primeiros cinco dias _uteis
incluem:

a. Reservas, alocagdes e provisoes significativas para unidades de negdcios maiores

b. Contas relacionadas ao estoque

c. Contas relacionadas a arrendamentos de acordo com a IFRS 16 (por exemplo,
Direito de Uso, Passivos de Arrendamento Corrente e de Longo Prazo, etc.)

d. Acréscimos/passivos relacionados a estimativas de gestdo (por exemplo,
reestruturacdo, honorarios profissionais, etc.)

Em geral, as contas determinadas como Risco Moderado devem ser concluidas a cada
més e podem ser reconciliadas ap0s a apresentacdo dos resultados financeiros as
Equipes de Contabilidade Regional e Corporativa. Geralmente, essas conciliacGes
devem ser concluidas até o décimo quinto dia util ap6s o fechamento do més.

As contas que geralmente devem ser reconciliadas até o 15° dia Gtil apds o final do més
incluem:

a. Reservas, alocacdes e provisdes significativas
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b. Contas de dinheiro/banco/cartdo de crédito?

c. Contas bloqueadas para langamento manual ou associadas a um livro-razéo auxiliar
(por exemplo, contas a receber de clientes, contas a pagar de clientes, conta de
inventario automatico, mercadorias recebidas/estoques recebidos, etc.)?

d. Outras contas a receber e contas a pagar ndo blogueadas para lancamento manual
ou associadas a um livro auxiliar (por exemplo, contas a receber ndo comerciais,
outras contas a pagar, etc.)

e. Saldos entre empresas® (por exemplo, contas a receber, contas a pagar, notas
promissorias, empréstimos, dividendos, etc.)

f. Contas relacionadas ao Ativo Imobilizado
Contas Patrimoniais

e Geralmente, as contas determinadas como de Baixo Risco devem ser concluidas a
cada trimestre e podem ser reconciliadas apds os resultados financeiros serem
apresentados a Equipe de Contabilidade Corporativa. Em geral, as conciliagdes devem
ser concluidas até o décimo quinto dia Util seguinte ao término do trimestre.

e As contas que geralmente devem ser reconciliadas até o 15° dia Gtil apos o final do més
incluem:

a. Reservas, alocagdes e provisdes para unidades de negdcios menores com saldos de
contas insignificantes

b. Contas de Investimento

Ativos intangiveis (por exemplo, fundo de comércio, listas de clientes, etc.)

d. Contas relacionadas ao imposto de renda (por exemplo, ativos fiscais diferidos,
passivos fiscais diferidos, imposto de renda corrente a pagar, etc.)

e. Contas relacionadas a impostos sobre vendas e IVA

f. Outras contas rotineiras e insignificantes (por exemplo, pré-pagamentos, contas
diversas relacionadas a retencdes na folha de pagamento, etc.)

g. Contas relacionadas ao patrimdnio liquido

o

e As reconciliagdes das contas devem ser revisadas de forma independente pelo menos
trimestralmente, a menos que conflitos criticos de segregacdo de fungdes justifiquem
uma revisdo mais frequente. O Revisor deve confirmar que a reconciliacdo foi bem-

!Durante o processo de fechamento (ou seja, dias 0 a 5), as contas de caixa devem ser revisadas para garantir que o caixa
seja declarado adequadamente. A formalizagdo das contas bancéarias/caixa/cartdo de crédito deve ser concluida assim que
razoavelmente possivel ap6s a apresentacdo das demonstracdes financeiras as equipes Regionais/Corporativas.
2Durante o processo de fechamento (ou seja, dias 0 a 5), outras contas bloqueadas para langamento ou associadas a um
livro auxiliar devem ser revisadas para garantir que a conta seja materialmente declarada corretamente. A formalizagdo
das conciliagBes de contas deve ser concluida assim que razoavelmente possivel apds a apresentacdo das demonstragoes
financeiras as equipes Regionais/Corporativas.

30 saldo entre empresas deve ser reconciliado durante o processo de fechamento (ou seja, dias 0-5) ou assim que
razoavelmente praticavel ap6s a apresentacdo das demonstracdes financeiras as equipes regionais/corporativas.
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3.4.

3.5.

sucedida e que quaisquer diferencas ndo reconciliadas/inexplicadas foram
suficientemente identificadas e resolvidas em tempo hébil. O Revisor deve concluir sua
avaliacdo antes do inicio do fechamento do més seguinte. Qualquer desvio na frequéncia
de reviséo requer a aprovacao da Diretoria de Financas Regionais e Corporativas.

Identificacéo e escalonamento de diferencas ndo reconciliadas/inexplicadas

Diferencas ndo conciliadas/inexplicadas sdo identificadas através do processo de
reconciliacdo de contas.

O Preparador deve resolver diferencas ndo reconciliadas/inexplicadas que excedam a
tolerancia de reconciliacdo da conta o mais rapido possivel e/ou envia-las ao Revisor
para consideracdo. O revisor deve ajudar a resolver as diferencas ndo reconciliadas o
mais rapido possivel e/ou encaminhar o assunto para o controlador da unidade de
negacios e/ou CFO regional para consideracéo.

Para cada diferenca identificada ndo reconciliada/inexplicada maior do que a tolerancia
de reconciliagdo da conta, uma correc¢do ou plano de acdo deve ser desenvolvido para
enderecar o item (por exemplo, reclassificar o item para a conta de balango correta,
cancelar o item para a conta de ganhos e perdas, etc.).

Diferencas ndo conciliadas/inexplicadas que excedam a tolerancia de reconciliacdo da
conta devem ser resolvidas assim que possivel na pratica e/ou encaminhadas ao revisor
para consideracdo. O revisor deve ajudar a resolver as diferencas ndo reconciliadas o
mais rapido possivel e/ou encaminhar o assunto para o controlador da unidade de
negocios e/ou CFO regional para consideracao.

Funcdes e responsabilidades;

As funcdes e responsabilidades dos individuos envolvidos no processo de reconciliacao
de contas estéo descritas abaixo:

a. Preparador

»  Preparar conciliacéo

*  Reunir documentacao de apoio

»  Conciliar o livro-razdo auxiliar, subsistema ou documentacéo de suporte com
0 saldo do livro-razéo

. Identificar diferencas e discrepancias ndo reconciliadas
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*  Resolver e/ou encaminhar diferencas ndo reconciliadas ou inexplicadas para
0 Revisor

b. Revisor

*  Revisar/Aprovar Reconcilia¢do

»  Garantir que todas as contas sejam reconciliadas de acordo com o risco
avaliado

*  Resolver e/ou escalar itens ndo reconciliados ou inexplicaveis para o nivel
apropriado

c. Controlador da Unidade de Negocios e/ou CFO Regional

»  Auxiliar na revisdo e correcdo oportuna de itens ndo reconciliados ou
inexplicados, conforme necessario. Garantir que quaisquer diferencas
materiais ndo ajustadas sejam devidamente relatadas ao Financeiro
Corporativo e adequadamente/suficientemente refletidas nas demonstragdes
financeiras preparadas em conexao com a publicac&o de relatdrios trimestrais.

4. ROTA DE VALIDACAO

Funcéo
Emitido por Equipe de Contabilidade Corporativa

5. CONTROLE DE ALTERACOES

Nenhuma alteracdo foi feita desde a sua emissao.



